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Misure in relazione all’organigramma per la sicurezza 

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritài 

31/03/2023 RLS 
Procedere alla formazione del Rls neoincaricato 
sig. Ciuffreda Luca 

1 

31/03/2023 Addetti alle emergenze 
Fornire al RSPP nominativi, atto di nomina e 
copia delle attestazioni della formazione degli 
addetti al primo soccorso categoria B/C. 

Eseguito 

31/03/2023 Addetti all’antincendio 
Fornire al RSPP nominativi, atto di nomina e 
copia delle attestazioni della formazione degli 
addetti all’antincendio per il “Rischio Medio”. 

Eseguito 

31/03/2023 Addetti alle emergenze 

Procedere all’aggiornamento del corso di Primo 
Soccorso per le figure incaricate in scadenza nel 
2021. 
Effettuare corso integrale di 12 ore per le figure 
incaricate in scadenza nel 2016. 

Eseguito 

31/03/2023 Addetti all’antincendio 
Procedere all’aggiornamento del corso di Primo 
Soccorso per le figure incaricate in scadenza nel 
2020. 

Eseguito 

31/03/2023 Riunione periodica 

E’ opportuno indire riunione periodica in cui 
devono essere presenti: 

 Datore di lavoro; 

 RSPP; 

 Medico Competente; 

 RLS. 

4 
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Misure in relazione all’organico e formazione 

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàii 

31/03/2023 Formazione dei lavoratori 

Fornire al RSPP copia delle attestazioni della 
formazione “Generale” (4 ore) “Specifica” (4 ore) 
per la mansione di “Impiegato” in conformità ai 
requisiti previsti dall’Accordo Stato regioni del 21 
Dicembre 2011. 

1 

31/03/2023 Formazione dei lavoratori 

Fornire al RSPP copia delle attestazioni della 
formazione “Generale” (4 ore) “Specifica” (8 ore) 
per la mansione di “Usciere” in conformità ai 
requisiti previsti dall’Accordo Stato regioni del 21 
Dicembre 2011. 

1 

31/03/2023 Formazione dei lavoratori 

In caso di mancato reperimento delle copie delle 
attestazioni, organizzare corsi di formazione 
“Generale” (4 ore) “Specifica” (4 ore) per tutti i 
lavoratori svolgenti la mansione di “Impiegato” 
in conformità ai requisiti previsti dall’Accordo 
Stato regioni del 21 Dicembre 2011. 

1 

31/03/2023 Formazione dei lavoratori 

In caso di mancato reperimento delle copie delle 
attestazioni, organizzare corsi di formazione 
“Generale” (4 ore) “Specifica” (8 ore) per tutti i 
lavoratori svolgenti la mansione di “Usciere” in 
conformità ai requisiti previsti dall’Accordo Stato 
regioni del 21 Dicembre 2011. 

1 

31/03/2023 Formazione Dirigenti 

Predisporre corso di formazione per Dirigenti 
della durata di 16 ore in conformità ai requisiti 
previsti dall’Accordo Stato regioni del21 
Dicembre 2011, se presenti in organigramma. 

2 

31/03/2023 Formazione Preposti 

Predisporre corso di aggiornamento per la 
formazione del Preposto della durata di 6 ore in 
conformità ai requisiti previsti dall’Accordo Stato 
regioni del21 Dicembre 2011 se non già 
effettuata. 

2 
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Misure in relazione ai luoghi di lavoro  

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàiii 

31/03/2023 Archivi Fornire al RSPP planimetria dei locali. Eseguito 

31/03/2023 Postazioni al Videoterminale 
Procedere a fascettare tutti i cavi volanti presenti 
sulle postazioni. 

1 

31/03/2023 Mancanza di segnaletica 

E’ necessario verificare costantemente che il 
tracciato delle vie di esodo sia evidenziato con 
segnaletica verticale ovvero occorre segnalare: 

 La porta di emergenza; 

 Il percorso dell’esodo. 
In particolare, si consiglia di implementare la 
segnaletica verticale delle vie di circolazione 
(vedere anche la gestione dell’antincendio). 

COSTANTE 

31/03/2023 Mancanza di segnaletica 
Inserire cartello indicante il divieto di fumo. Tale 
cartello dovrà riportare in maniera evidente 
anche il nominativo del preposto al controllo  

4 

31/03/2023 Gestione scaffalature 
Verificare periodicamente la tenuta a muro degli 
scaffali. 

4 

31/03/2023 Gestione degli appalti 

In caso di appalto predisporre nei confronti della 
ditta appaltatrice: 

 verifica tecnico professionale; 

 misure di coordinamento e 
cooperazione; 

 valutazione dei rischi di interferenza 

In caso di 
nuovi appalti 

31/03/2023 Porta Ingresso 
Ripristinare funzionalità anta sinistra della porta 
di ingresso che funge anche da uscita di 
emergenza. 

1 

31/03/2023 Ostacoli non segnalati 
Nelle stanze dove è presente uno scalino di 
accesso è necessario posizionare un cartello con 
la scritta “attenti al gradino” 

1 

31/03/2023 Presenza di batterie esauste 

Le batterie da cui fuoriesce il contenuto 
interno vanno smaltite; nell’attesa vengano 

messe in sicurezza all’interno di contenitore 
ermetico. 

1 

31/03/2023 
Presenza di corpi 

potenzialmente contundenti o 
taglienti 

Le sculture metalliche in esposizione al Primo 
Piano vanno posizionate dietro apposite barriere 
di distanziamento. 

1 

31/03/2023 Bandiere 
Tutte le bandiere ai piani vanno rimosse in 
quanto utilizzabili come arma di offesa 

1 
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31/03/2023 Locale CED 

Nel locale Ced: 
introdurre l’obbligo di tenere le finestre chiuse in 
attesa che venga installato parapetto aggiuntivo 
per riportare all’altezza di almeno 100 cm. Il 
bordo inferiore delle finestre; 
Segnalare con nastro bicolore giallo e nero le 
torrette di alimentazione elettrica presenti a 
pavimento. 

1 

31/03/2023 Pareti e soffitti 
È necessario che tutte le superfici vengano 
tinteggiate con vernice impermeabile e lavabile a 
tinta chiara 

1 

 

Misure in relazione al rischio incendio  

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàiv 

31/03/2023 CPI 
Fornire al RSPP copia del Cpi e del progetto 
dell’impianto antincendio presentato ai Vigili del 
Fuoco, come da all. I DPR 151 2011.  

1 

31/03/2023 Sistema antincendio 

È da richiedere all’Ente Provincia di Verona:  

 Il funzionamento del pannello del 
pannello di controllo della rivelazione 
fumi e allarme antincendio; 

 Funzionamento sistema di interruzione 
del sistema di alimentazione idrica degli 
sprinkler; 

 Chiarimento sulle funzioni delle 
pulsantiere presenti al piano terra; 

 La funzionalità del sistema di allarme. 

1 

31/03/2023 Gestione dell’evacuazione 
Programmare annualmente la prova di 
evacuazione 

4 

31/03/2023 
Errata Informazione dei 

lavoratori 
Appendere a muro planimetrie per l’evacuazione Eseguito 

 

Misure in relazione al primo soccorso  

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàv 

31/03/2023 
Gestione cassetta di primo 

soccorso 

Verificare che l’impianto sia dotato di cassetta di 
primo soccorso contenente sempre e non scaduti 
i seguenti materiali: 

1) Guanti sterili monouso (5 paia) 

Presente 
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2) Visiera paraschizzi 
3) Flacone di soluzione cutanea di 

iodopovidone al 10% di iodio da 1 litro 
(1) 

4) Flaconi di soluzione fisiologica ( sodio 
cloruro - 0, 9%) da 500 ml (3) 

5) Compresse di garza sterile 10 x 10 in 
buste singole (10) 

6) Compresse di garza sterile 18 x 40 in 
buste singole (2) 

7) Teli sterili monouso (2) 
8)  Pinzette da medicazione sterili 

monouso (2) 
9)  Confezione di rete elastica di misura 

media (1) 
10) Confezione di cotone idrofilo (1) 
11) Confezioni di cerotti di varie misure 

pronti all'uso (2) 
12) Rotoli di cerotto alto cm. 2,5 (2) 
13) Un paio di forbici 
14) Lacci emostatici (3) 
15) Ghiaccio pronto uso (due confezioni) 
16) Sacchetti monouso per la raccolta di 

rifiuti sanitari (2) 
17) Termometro 
18) Apparecchio per la misurazione della 

pressione arteriosa 

 

Misure in relazione alle attrezzature e mezzi di lavoro 

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàvi 

31/03/2023 
Problematiche relative alla 
gestione delle attrezzature 

Verificare per le macchine e le attrezzature in 
gestione la presenza: 

 della marcatura CE. 

2 

31/03/2023 
Problematiche relative alla 
gestione delle attrezzature 

Verificare per le macchine e le attrezzature in 
gestione la presenza: 

 della documentazione tecnica; 

 dei libretti di uso e manutenzione. 

2 

31/03/2023 
Problematiche relative alla 
gestione delle attrezzature 

Mantenere sempre aggiornato il registro di 
manutenzione delle attrezzature e ove non 
presente procedere alla sua istituzione.  

3 

 

Misure in relazione ai registri 

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàvii 

31/03/2023 
Gestione registro 

Manutenzione estintori 
Tenere sempre aggiornato registro antincendio. Costante 
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Misure in relazione alla documentazione sicurezza impianti 

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàviii 

31/03/2023 Gestione impianto elettrico 
Procedere alla verifica biennale dell’impianto di 
messa a terra. 

1 

31/03/2023 Gestione impianto elettrico 

Al nuovo documento allegare anche in copia: 

 Dichiarazione di Conformità; 

 progetto dell’impianto elettrico; 

 verifica biennale dell’impianto di messa 
a terra. 

2 

31/03/2023 Gestione impianto elettrico 

Predisporre segnaletica indicante: 

 divieto di utilizzare acqua in caso 
d’incendio; 

 pericolo di tensione. 

4 

31/03/2023 
Gestione impianto protezione 

contro le scariche atmosferiche 

Ricercare la documentazione relativa alle 
certificazioni presenti per l’impianto di 
protezione contro le scariche atmosferiche. 

2 

31/03/2023 
Gestione impianto di 

riscaldamento  

Richiedere documentazione impianto di tele - 
riscaldamento ed allegare al presente 
documento. 

Fornire una copia al Rspp. 

2 

31/03/2023 
Gestione impianto di 

condizionamento 

Al nuovo documento allegare anche in copia: 

 libretto d’impianto di climatizzazione. 
4 

31/03/2023 
Gestione impianti senza 

dichiarazione di conformità  

SI CONSIGLIA di far predisporre dichiarazione di 
rispondenza da tecnico abilitato, in caso di 
mancato reperimento della documentazione 
tecnica, per gli impianti di: 

 elettrico; 

 idrico; 

 condizionamento. 

2 
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Misure in relazione alla mansione di: IMPIEGATA/O – ADDETTA/O VDT  

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàix 

31/03/2023 Rischio folgorazione 
Inserire tutti i cavi elettrici all’interno di canaline 
di protezione. 

2 

31/03/2023 Rischio folgorazione 
Vietare l’utilizzo di prese multiple non fissate al 
muro. 

2 

31/03/2023 Rischio folgorazione 
Evitare il sovraccarico delle prese multiple 
vietando l’utilizzo a grappolo. 

2 

31/03/2023 Esposizione ad agenti chimici 
Posizionare le stampanti in luogo areato 
possibilmente nel corridoio o comunque al di 
fuori dei singoli uffici. 

3 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 
Riorganizzare le postazioni lavorative negli uffici 
a seguito del ciclo di formazione previsto. 

1 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 

Verificare periodicamente che lo schienale sia 
dinamico ovvero accompagni la seduta e l’alzata 
dell’operatore in maniera tale che la parte 
lombare sia sempre sostenuta. 

2 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 
Occorre verificare costantemente che i lavoratori 
abbiano spazi sufficienti per allungare le gambe 

2 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 
SI CONSIGLIA d’inserire pedane per migliorare la 
circolazione degli arti inferiori 

4 

31/03/2023 
Gestione del rischio Stress - 

Lavoro Correlato 
Effettuare la valutazione specifica. 2 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato 

all’illuminotecnica 
Avviare indagine illuminotecnica. 2 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato 

all’illuminotecnica 

SI CONSIGLIA d’inserire precauzionalmente 
lampade da tavolo su tutte le postazioni di lavoro 
in cui si lamenta un basso livello di illuminamento 
in maniera tale che siano sempre disponibili 500 
lux. Si consiglia l’acquisto di lampade dotate di 
potenziometro in maniera tale da avere sempre il 
migliore confort visivo. 

4 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato ai 

movimenti ripetuti 

Prevedere verifica preliminare del livello di 
esposizione mediante calcolo analitico degli 
sforzi effettuati con metodologia Check-list 
OCRA. 

2 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato 

all’illuminotecnica 
Implementare luci d’emergenza in tutti i locali 4 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato al 

microclima indoor  
Avviare campagna di misurazione del microclima 
indoor. 

3 

31/03/2023 
Gestione del rischio relativo a 
urti, impatti e schiacciamenti 

Provvedere costantemente alla verifica: 

 di assenza di ingombri lungo le vie di 
transito; 

 della corretta archiviazione della 
documentazione su scaffali e ripiani. 

1 
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Misure in relazione alla mansione di: Usciere 

Data 
Rilevazione 

Non Conformità / Criticità Azione Correttiva Prioritàx 

31/03/2023 Rischio folgorazione 
Inserire tutti i cavi elettrici all’interno di canaline 
di protezione. 

2 

31/03/2023 Rischio folgorazione 
Vietare l’utilizzo di prese multiple non fissate al 
muro. 

2 

31/03/2023 Rischio folgorazione 
Evitare il sovraccarico delle prese multiple 
vietando l’utilizzo a grappolo. 

2 

31/03/2023 Esposizione ad agenti chimici 
Posizionare le stampanti in luogo areato 
possibilmente nel corridoio o comunque al di 
fuori dei singoli uffici. 

3 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 
Riorganizzare le postazioni lavorative negli uffici 
a seguito del ciclo di formazione previsto. 

2 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 

Verificare periodicamente che lo schienale sia 
dinamico ovvero accompagni la seduta e l’alzata 
dell’operatore in maniera tale che la parte 
lombare sia sempre sostenuta 

2 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 
Occorre verificare costantemente che i lavoratori 
abbiano spazi sufficienti per allungare le gambe 

2 

31/03/2023 
Ergonomia della postazione di 

lavoro 
SI CONSIGLIA d’inserire pedane per migliorare la 
circolazione degli arti inferiori 

4 

31/03/2023 
Gestione del rischio Stress - 

Lavoro Correlato 
Effettuare la valutazione specifica. 1 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato 

all’illuminotecnica 
Avviare indagine illuminotecnica. 2 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato 

all’illuminotecnica 
Implementare  luci d’emergenza in tutti i locali 4 

31/03/2023 
Gestione del rischio correlato al 

microclima indoor  
Avviare campagna di misurazione del microclima 
indoor. 

3 

31/03/2023 

Movimentazione manuale dei 
carichi 

(Sollevamento) 

Predisporre valutazione specifica del rischio 
mediante utilizzo indici Niosh. 

3 

31/03/2023 

Movimentazione manuale dei 
carichi 

(Traino e Spinta) 

Predisporre valutazione specifica del rischio 
mediante utilizzo indici Snook-Ciriello. 

3 

31/03/2023 

Movimentazione manuale dei 
carichi 

(Sollevamento) 

In attesa della effettuazione della valutazione 
prevedere: 

 Informazione, formazione ed 
addestramento sul rischio specifico; 

 Idonei Dpi (vedi DVR). 
Ed in via precauzionale attivare: 

 Sorveglianza sanitaria. 

1 
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31/03/2023 

Movimentazione manuale dei 
carichi 

(Traino e Spinta) 

In attesa della effettuazione della valutazione 
prevedere: 

 Informazione, formazione ed 
addestramento sul rischio specifico; 

 Idonei Dpi (vedi DVR). 
Ed in via precauzionale attivare: 

 Sorveglianza sanitaria. 

1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           

Legenda Priorità: 1=entro un mese, 2= entro tre mesi , 3=entro sei mesi , 4= entro dodici mesi 
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